
14. 【請求書発送マニュアル】 

  

 

月日  

 

      前期会費請求の流れ       

 

       後期会費請求の流れ 

 

１／末 

 

前期会費請求書発送 

 

２／20 

 

会費自動引き落とし日 

 

３／10 

 

振込期日 

 

４／１ 

 

第１回目再請求書発送（振込期日：４／

末） 

 

５／１ 

 

第２回目再請求書発送（振込期日：５／

末） 

 

６／１ 

 

第３回目再請求書発送（振込期日：６／

末） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

７／１ 

 

                    

 

後期会費請求書発送 

 

７／１ 

 

第４回目再請求書発送（振込期日：７／

末） 

 

８／１ 

 

第５回目再請求書発送（振込期日：８／

末） 

 

 

 

  

 

８／初 

 

                    

 

会費自動引き落とし日 

 

８／18 

 

                    

 

振込期日 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



９／１ 第６回目再請求書発送（振込期日：９／

末）  

第１回目再請求書発送（振込期日：９／末） 

 

10／１ 

 

第７回目再請求書発送（振込期日：10／

末） 

 

第２回目再請求書発送（振込期日：10／末） 

 

11／１ 

 

第８回目再請求書発送（振込期日：11／

末） 

 

第３回目再請求書発送（振込期日：11／末） 

 

12／１ 

    

    

  

 

第９回目再請求書発送（振込期日：12／

末） 

 ※12 月末日の結果を以て未納の人は、

   未収入金として計上する。       

  

 

第４回目再請求書発送（振込期日：12／末） 

  ※12 月末日の結果を以て未納の人は、 

  未収入金として計上する。 

  

 

翌 年 

２／10 

 

 

督促状発送（振込期日：３／15） 

 

３／20 

 ～  

４／20 

 

 

第１回会員審査特別委員会開催（内容証明付き除名勧告書郵送者の確認） 

  

 

４／21 

 

除名勧告（内容証明付）郵送（振込期日：５／26） 

 

６／１ 

 ～ 

６／31 

 

 

第２回会員審査特別委員会開催（除名者及び上程資料の確認） 

  

 

７ 月 

 or  

８ 月 

 

 

除名者資料として理事会に上程 

  

 

８ 月 

  

 

除名者資料として総会に上程 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 


